附件3

当日值班情况表
单位：许昌电气职业学院       日期：2017年   月  日

	
	姓名
	职务
	联系方式

	带班领导
	
	
	

	值班人员
	
	
	

	当班期间接报事项
	

	办理处置情况
	

	交接班时间
	

	工作地点
	学院行政楼总值班室1101室

	值班领导签字
	


注意：1.当班期间没有发生重要事项的，仍需履行零事项报告手续，在“当班期间接报事项”栏中标注“未发生重大事项”字样。2.每天18:00前传真报送市委值班室、市政府值班室。市委值班室传真电话：2965591，市政府值班室传真电话：2965288。

